
 

Wir suchen zum 01. April 2022 oder nach Vereinbarung  
einen Bankettverkaufsleiter (m/w/d) 

 

Das Parkhotel Schloss Hohenfeld, ein First Class Hotel der 4-Sterne-Kategorie, verfügt über 84 Hotelzimmer, 13 
Appartements und Suiten im Landhausstil und Tagungskapazitäten von 180 Personen. Restaurant, Bierstube und Hotelbar 
runden das gastronomische Angebot ab. An Freizeiteinrichtungen stehen u. a. Schwimmbad, Sauna und Solarium bereit. 

 

Wir bieten: 

 ein familiäres Arbeitsumfeld mit einem guten Betriebsklima 

 flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 

 eine betriebliche Altersvorsorge mit Förderung des Arbeitgebers 

 Leistungsgerechte und pünktliche Bezahlung 

 Sonderzahlungen nach 1 Jahr Betriebszugehörigkeit 

 Übernachtungsvorteile in unseren Partnerbetrieben 

 Personalzimmer 

 
Ihre Aufgaben: 

 Erstellung verkaufsfördernder Materialien (Bankett- und Tagungsfolder) 

 Versierter Umgang mit dem Bankettprogramm, Brilliant 9.02 von Citadel 

 Neukunden- Akquise (telefonisch) 

 Beratung: persönlich und telefonisch zu Tagungen und Bankett Veranstaltungen 

 Absprache aller Veranstaltungen im Haus (Ablauf, Beratung Speisen und Getränke) 

 Durchführung von Follow up Gesprächen 

 Durchführung von Hausführungen 

 Angebotserstellung, sowie Korrespondenz mit Kunden und Leistungspartnern 

 Kontrolle, Leitung und Durchführung der Veranstaltungen wie Bankette, Tagungen, Kongresse 

 Kontrolle der Tagungs- und Veranstaltungsräume nach Avis 

 Begrüßung der Tagungsgäste/ Referenten und Einweisung in die Technik und den Tagesablauf 

 Gestaltung von Rahmenprogrammen und Incentives 

 Rechnungserstellung und Kontrolle, Provisionsrechnungskontrolle 

 Erstellung von Arbeitsanweisungen zu den betreffenden Veranstaltungen 

 Erstellung und Archivierung der Avis 

 Erstellung und Kontrolle von Menükarten, Tischplänen sowie Raumbeschilderung 

 Food- und Beverage Forcast 

 Denial-Statistik 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sie bringen mit: 

 eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Hotelfachfrau/ mann oder zur/ zum Veranstaltungskaufrau/ mann  

 sehr gute Umgangsformen  

 mindestens 2 Jahre Erfahrungen in einem 4-Sterne Hotel oder im sehr guten 3 Sterne-Hotel 

 idealerweise arbeiten Sie bereits als stellvertretende Bankettverkaufsleitung und möchten sich weiterentwickeln 

 Freude und Spaß am Umgang mit Menschen 

 Begeisterungsfähigkeit 

 

Sie finden sich in der Stellenbeschreibung wieder und sind bereit den nächsten Schritt zu gehen? Vielleicht sogar mit 
uns? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung, gerne per Email an: thorsten.miebach@parkhotel-hohenfeld.de. 

 

Parkhotel Schloss Hohenfeld Betriebs GmbH 

Dingbängerweg 400 

48161 Münster  

02534/ 808-0 

www.hotel-muenster-hohenfeld.de 

 


